PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE SECRETARULUI PE BAZA LEGII 215/2001

Art. 116. - (1) Fiecare unitate administrativ-teritorial A, A f A...AYi subdiviziune administrativ-
teritorialA,,A f a municipiilor are un secretar salarizat din bugetul local. Secretarul comunei,
oraA...AYului, municipiului, judeA...Afului A...AYi al subdiviziunii administrativ-teritoriale a
municipiilor este funcA...A£ionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau
administrative. Secretarul se bucurA,,A f de stabilitate in funcA...Afie.

(2) Secretarul unitA,,AfA...A£ii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al unui partid
politic, sub sancA...Afiunea destituirii din funcA...A£ie.

(3) Secretarul unitA,,A fA...A£ii administrativ-teritoriale nu poate fi soA...A£, soA...Afie sau
rudA, A f de gradul inti cu primarul sau cu viceprimarul, respectiv cu preA...AYedintele sau
vicepreA...AYedintele consiliului judeA...Afean, sub sancA...Afiunea eliberA,,A frii din
funcA...Afie.

(4) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, Incetarea raporturilor de serviciu A...AYi
regimul disciplinar ale secretarului unitA, A fA...A£ii administrativ-teritoriale se fac in
conformitate cu prevederile legislaA. .. Afiei privind funcA...Afia publicA, Af A...AYi
funcA...Afionarii publici.

Art. 117. - Secretarul unitA,, A fA.. .A£ii administrativ-teritoriale indeplineA. ..AYte, in
condiA...Afiile legii, urmA,,A ftoarele atribuA...A£ii:

a) avizeazA, A f, pentru legalitate, dispoziA...A£iile primarului A...AY] ale preA...AYedintelui
consiliului judeA...Afean, hotA, A frarile consiliului local, respectiv ale consiliului

judeA. ..Afean;

b) participA,,A flaA.. .AYedinA...Afele consiliului local, respectiv ale consiliului
judeA...Afean;

c) asigurA, A f gestionarea procedurilor administrative privind relaA...A£ia dintre consiliul local
A...AYi primar, respectiv consiliul judeA...Afean A...AYi preA...AYedintele acestuia, precum
A...AYiintre aceA...AYtia A...AYi prefect;

d) organizeazA, A f arhiva A...AYi evidenA...Afa statisticA,,A f a hotA,,A frarilor consiliului
local A...AYi a dispoziA...Agiilor primarului, respectiv a hotA,,A frarilor consiliului
judeA...Afean A...AYi a dispoziA...Afiilor preA...AYedintelui consiliului judeA...Afean;

e) asigurA,, A f transparenA...Afa A...AYi comunicarea cA, A ftre autoritA,,AfA.. Afile,

instituA....A£iile publice A...AYi persoanele interesate a actelor prevA, A fzute la lit. a), in



condiA...Afiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaA. .. A£iile de interes public,
cu modificA,,Afrile A...AYi completA,,A frile ulterioare;

f) asigurA,,A f procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului

judeA. ..Afean, A...AY]i efectuarea lucrA,, A frilor de secretariat, comunicA, A f ordinea de zi,
intocmeA...AYte procesul-verbal al A...AYedinA...Afelor consiliului local, respectiv ale
consiliului judeA...Afean, A...AYi redacteazA,,A f hotA, A frérile consiliului local, respectiv
ale consiliului judeA...Afean;

g) pregA,,A fteA...AYte lucrA,,A frile supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judeA. ..Afean, A...AYi comisiilor de specialitate ale acestuia,;

h) alte atribuA...A£ii prevA,,A fzute de lege sau insA,,A frcinA,,A fri date de consiliul local, de
primar, de consiliul judeA...Afean sau de preA...AYedintele consiliului judeA...Afean,

dupA,.Af caz.



