
PRINCIPALELE ATRIBUTII ALE SECRETARULUI PE BAZA LEGII 215/2001 

Art. 116. - (1) Fiecare unitate administrativ-teritorialÃ„Âƒ Ã…ÂŸi subdiviziune administrativ-

teritorialÃ„Âƒ a municipiilor are un secretar salarizat din bugetul local. Secretarul comunei, 

oraÃ…ÂŸului, municipiului, judeÃ…Â£ului Ã…ÂŸi al subdiviziunii administrativ-teritoriale a 

municipiilor este funcÃ…Â£ionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau 

administrative. Secretarul se bucurÃ„Âƒ de stabilitate în funcÃ…Â£ie. 

(2) Secretarul unitÃ„ÂƒÃ…Â£ii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al unui partid 

politic, sub sancÃ…Â£iunea destituirii din funcÃ…Â£ie. 

(3) Secretarul unitÃ„ÂƒÃ…Â£ii administrativ-teritoriale nu poate fi soÃ…Â£, soÃ…Â£ie sau 

rudÃ„Âƒ de gradul întâi cu primarul sau cu viceprimarul, respectiv cu preÃ…ÂŸedintele sau 

vicepreÃ…ÂŸedintele consiliului judeÃ…Â£ean, sub sancÃ…Â£iunea eliberÃ„Âƒrii din 

funcÃ…Â£ie. 

(4) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, încetarea raporturilor de serviciu Ã…ÂŸi 

regimul disciplinar ale secretarului unitÃ„ÂƒÃ…Â£ii administrativ-teritoriale se fac în 

conformitate cu prevederile legislaÃ…Â£iei privind funcÃ…Â£ia publicÃ„Âƒ Ã…ÂŸi 

funcÃ…Â£ionarii publici. 

Art. 117. - Secretarul unitÃ„ÂƒÃ…Â£ii administrativ-teritoriale îndeplineÃ…ÂŸte, în 

condiÃ…Â£iile legii, urmÃ„Âƒtoarele atribuÃ…Â£ii: 

a) avizeazÃ„Âƒ, pentru legalitate, dispoziÃ…Â£iile primarului Ã…ÂŸi ale preÃ…ÂŸedintelui 

consiliului judeÃ…Â£ean, hotÃ„Âƒrârile consiliului local, respectiv ale consiliului 

judeÃ…Â£ean; 

b) participÃ„Âƒ la Ã…ÂŸedinÃ…Â£ele consiliului local, respectiv ale consiliului 

judeÃ…Â£ean; 

c) asigurÃ„Âƒ gestionarea procedurilor administrative privind relaÃ…Â£ia dintre consiliul local 

Ã…ÂŸi primar, respectiv consiliul judeÃ…Â£ean Ã…ÂŸi preÃ…ÂŸedintele acestuia, precum 

Ã…ÂŸi între aceÃ…ÂŸtia Ã…ÂŸi prefect; 

d) organizeazÃ„Âƒ arhiva Ã…ÂŸi evidenÃ…Â£a statisticÃ„Âƒ a hotÃ„Âƒrârilor consiliului 

local Ã…ÂŸi a dispoziÃ…Â£iilor primarului, respectiv a hotÃ„Âƒrârilor consiliului 

judeÃ…Â£ean Ã…ÂŸi a dispoziÃ…Â£iilor preÃ…ÂŸedintelui consiliului judeÃ…Â£ean; 

e) asigurÃ„Âƒ transparenÃ…Â£a Ã…ÂŸi comunicarea cÃ„Âƒtre autoritÃ„ÂƒÃ…Â£ile, 

instituÃ…Â£iile publice Ã…ÂŸi persoanele interesate a actelor prevÃ„Âƒzute la lit. a), în 



condiÃ…Â£iile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaÃ…Â£iile de interes public, 

cu modificÃ„Âƒrile Ã…ÂŸi completÃ„Âƒrile ulterioare; 

f) asigurÃ„Âƒ procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului 

judeÃ…Â£ean, Ã…ÂŸi efectuarea lucrÃ„Âƒrilor de secretariat, comunicÃ„Âƒ ordinea de zi, 

întocmeÃ…ÂŸte procesul-verbal al Ã…ÂŸedinÃ…Â£elor consiliului local, respectiv ale 

consiliului judeÃ…Â£ean, Ã…ÂŸi redacteazÃ„Âƒ hotÃ„Âƒrârile consiliului local, respectiv 

ale consiliului judeÃ…Â£ean; 

g) pregÃ„ÂƒteÃ…ÂŸte lucrÃ„Âƒrile supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului 

judeÃ…Â£ean, Ã…ÂŸi comisiilor de specialitate ale acestuia; 

h) alte atribuÃ…Â£ii prevÃ„Âƒzute de lege sau însÃ„ÂƒrcinÃ„Âƒri date de consiliul local, de 

primar, de consiliul judeÃ…Â£ean sau de preÃ…ÂŸedintele consiliului judeÃ…Â£ean, 

dupÃ„Âƒ caz. 


